


ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)

ติดต่องานธุรการ

สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ

รับค าร้อง

ยื่นค าร้องเคาน์เตอร์งานธุรการ
ตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้รับผิดชอบด าเนินการ

รับเอกสารตามค าร้อง

เสร็จสิ้นการให้บริการ



ขั้นตอนการขอหนังสอืรับรองทางการศึกษา

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานธุรการ)
กรอกรายละเอียดในค าร้องขอหนังสือ 

ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานธุรการ ตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการ ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

สิ้นสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที



ขั้นตอนการขอย้ายสถานศกึษา

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานธุรการ)
กรอกรายละเอียดในค าร้อง

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการ ตรวจสอบความข้อมูล

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่ออนุมัติการขอย้าย

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

สิ้นสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที


